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Signer tes contrats de travail électroniquement:
facile, rapide et en toute sécurité

Guide d'utilisation

Procédure facile
e Pas besoinde ton elD
e Réglé en quelques instants
e Un smartphone suffit

Tempo-Team veut faciliter le coté administratif de ton emploi. Nous t'offrons donc
tes contrats de travail sous forme digitale, et tu peux également les signer
électroniquement. Rien de plus simple.

De quoi as-tu besoin?

e fonprofilMyJob Space. Tuy trouveras tous tes documents liés a tes emplois, dont tes
contrats (& signer). Assure-toi que ton adresse mail et ton n° de gsm soient remplis
correctement dans ton profil.

e tonsmartphone ou tablette suffit, mais tu peux également utiliser ton pc.

Comment cela fonctionne?

a) Signer ton certificat d'inscription

o
et 1. Turecaois le certificat d'inscription digital

des ta mise au travail. Tuen es
prévenu(e) par mail.

Bonjour s

Bienvenue chez Tempo-Team et merci de t'étre inscrit-e. Tu trouveras ici un lien
vers ton certificat dinscription

Tu ne devras signer qu'une seule fois ce document. Situ commences 3 travailler
via Tempo-Team, ton dossier administrafif sera alors déja en ordre pour pouvoir
commencer a travailler.

Connecte-toi & ton compte My Jobspace Tu trouveras ton cerfificat d'inscription
dans ‘Mes documents’ que tu peux signer.

Signer ton certificat d'inscription

Tu m'es pas habitué-e a signer des documents en ligne 7 Lis alors les questions

les plus souvent posées.

Tu as des questions ou des commentaires 7 Si tel est le cas, n'hésite pas 3
contacter ton conseiller Tempo-Team.

Tu as oublié ton mot de passe 7 Reinitialise-le ici

Bonne chance dans ta recherche et & bientét,
Ton consultant Tempo-Team




tempo-team

2. Connecte-toi sur‘my Job Space’ par clique sur le lien dans le mail. Rends-toi vers ton
attestation dinscription a signer via "“tes documents” - “tes actions”.

Q) o

L

R My Jobspace

se connecter a My Jobspace

s

e-mail ou nom d'utilisateur

mot de passe

3. Signe ton attestation d'inscription, clique sur le bouton ‘Signer’.

mon profil > mes disponibilités > jobs sur mesure > mes candidatures > mes documents > communication >

tes actions

attestations d'inscription
Signer |'attestation dinscription - Tempo-Team
attestations scolaires

4. Puis, clique sur le bouton ‘Signer en utilisant votre mot de passe’.

& Signer en utilisant votre mot de
passe

& Signer en utilisant elD

La premiére fois, crée ton mot de passe (voir plus bas).
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Apreés, tu peux facilement signer tes contrats en utilisant ce mot de passe. Encode-le et
confirme. Cest tout!

fes acions Attestation d'inscription  signer °

attestations d'inscription
vers la liste
attestations scolaires

Vous ne parvenez pas a signer de fagon électronique? Réessayer en cliquant ici.

fiches poste de travail

contrats de travai .
Saisissez votre mot de passe personnel
pour signer le document :

attestations fiscales Mot de passe personnel :

fiches de paie

attestations de vacances | |

nformations utiles Si vous voulez réinitialiser les données du mandat, cliquez sur réinitialiser le
mandat

Signer en utilisant votre mot de passe personnel

Tu vois maintenant ton certificat d'inscription (nom du document : Intention de
conclure)ainsi qu'une confirmation que le document a été signé avec succes.

mon profil > mes disponibilités > jobs sur mesure > mes candidatures > mes documents > communication >
fes actions Attestations d'inscription °
attestations d'inscription
Proposé le Société d'exploitation Origine Statut
attestations scolaires
10-12-2023 Tempe-Tesm Extranst signé

fiches poste de travail
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b) Signer un contrat

Bonjour ==

Le 15-12-2023 tu commences a travailler comme intérimaire via Tempo-Team
chez® ¥ EmE o W T W n

C’est important que tu signes ton contrat de travail le plus rapidement
possible. Connecte-toi 3 ton compte My Jobspace - tu peux consulter et
signer fes confrals dans le i ‘Mes

Consulte et signe tes contrats

Tu n'es pas habitué-e  signer des documents en ligne 7 Lis alors les
questions les plus souvent posées.

Tu as des questions ou des remarques par rappor a fon contrat 7 Contacte
fon conseiller Tempo-Team.

Tu as oublié ton mot de passe 7 Réinitialise-le ici.

Bonne chance pour ta premigre journée de travail.
Tempo-Team

1. Turegois un mail lors de
chaque nouveau contrat de travail
Ainsi, tu sais immédiatement
quand il y a un contrat a signer prét
pour toi.

2. Connecte-tol sur'my Job Space’. Va vers tes documents a signer.

se connecter a My Jobspace

e-mail ou nom d'utilisateur

mot de passe

souviens-toi de moi

Messages importants

v lly aencore 6 contrats d@ravarl asigner.

O 0 R MydJobspace
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3. Signe ton contrat de travail. Clique sur le bouton ‘Signer’(smartphone) ou clique sur le petit

crayon a coté du contrat (desktop).

mon profil » mes disponibilités > jobs sur mesure > mes candidatures >

tes actions

attestations d'inscription

2023-12-13 -m = um = = -
attestations scolaires
fiches poste de travail 2023-12-12-mm . ey
contrats de travail

2023-12-11 -= = o= = = -

fiches de paie

plus ...

attestations fiscales
e

mes documents > communication >

e

4. Puis, clique sur le bouton ‘Signer en utilisant votre mot de passe’.

& Signer en utilisant votre mot de
passe = w——

& Signer en utilisant elD

La premiére fois, crée ton mot de passe (voir plus bas).

Saisissez votre mot de passe personnel
pour signer le document :

Mot de passe personnel :

Si wous voulez réinitialiser les données du mandat, cliquez sur réinitialiser le

mandat

Signer en utilisant votre mot de passe personnel

x

Apres, tu peux facilement signer tes
contrats en utilisant ce mot de
passe. Encode-le et confirme. Cest
tout!
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Le premiere fois que tu cliques sur le bouton ‘Signer en utilisant votre mot de passe’, tu crée ton mot
de passe par le biais d'un’mandat’ que tu signes (= le document officiel instaurant le mot de passe).
Clique sur le bouton bleu ‘Créer ton mandat’ et suis les instructions sur les écrans (le bouton ‘suivant’ te
meéne a chaque fois a I'écran suivant):

m Je veux signer avec un code recu par email a ¢ -

Je veux signer avec un code recu par SMS au

Veuillez introduire le code que vous avez recu

oK

a,

Précédent Signer

Vous avez signé votre mandat avec succes.

Vous pouvez lire et télécharger le mandat signé ci-dessous. Vos mani
https://www.adminbox.eu. 5i vous n'avez pas encore de login, vous r
compte.

Acceptez le document avec votre code personnel, el Cral-Ne hlatll=1s
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Notre plate-forme combine une avec les standards de
. Le mandat que tu signes pour créer ton mot de passe est un document officiel. Tu

apposes donc une

, pense a prendre avec toi une version imprimée de ton contrat
au boulot, ceci est une obligation légale.

Grace a notre nouvelle méthode pour signer tu n‘as pas besoin de votre elD pour signer tes
contrats. Ceci dit, notre plate-forme supporte toujours l'utilisation de I'elD, mais alors tu auras
besoin d'un PC avec un navigateur et une version Java récente, et d'un lecteur elD.

[l n'est pas possible de cocher et signer plusieurs contrats de travail a la fois et il n'est
plus possible d'accepter des contrats. Tu dois donc signer chaque contrat
séparément. Mais grace a notre méthode conviviale avec mot de passe, ceci ne
prend que trés peu de temps.

Utilise pour poser tes questions.


https://www.tempo-team.be/fr/contact/

