G tempo-team

Makkelijk, veilig en snel je arbeidsovereenkomsten
elektronisch ondertekenen

Snelgids

Eenvoudige procedure
e ZonderelD
e In een paar tellen geregeld
e Met enkel je smartphone

Tempo-Team maakt je de administratieve kant van je tewerkstelling graag zo makkelijk
mogelijk. Daarom bieden we je je arbeidsovereenkomsten digitaal aan, en kun je deze
ook eenvoudig elektronisch tekenen.

Wat heb je nodig?

e je My Job Space-profiel. Hier vind je al je documenten terug, waaronder je (te
tekenen)arbeidsovereenkomsten. Zorg ervoor dat je correcte e-mailadres en
gsm-nummer in je profiel ingevuld zijn.

e je smartphone of tablet volstaat, maar je kunt ook een computer gebruiken.

Hoe werkt het?

a) Inschrijvingsattest ondertekenen

1. Het digitale inschrijvingsattest ontvang je
wanneer je bent ingeschreven bij Tempo-Team.
Je wordt hiervan op de hoogte gebracht via mail.

Hallo s mm

Welkom bij Tempo-Team en bedankt voor je inschrijving. We sturen je hierbij een
link naar je inschrijvingsattest.

Dit document hoef je maar 2&n keer te tekenen. Als je dan via Tempo-Team aan
de =lag gaat, is je administratie meteen in orde om te starten.

Surf naar je My Jobspace en meld je aan. Bij 'mijn documenten’ vind je je
inschrijvingsattest en kun je het tekenen.

Mog niet vertrouwd met het elekironisch tekenen? Lees dan hier de veclgesiclds
wragen.

Heb je nog vragen of opmerkingen? Neem dan zeker contact op met je Tempo-
Team consuitant.

Ben je je wachtwoord vergeten? Vraag_hier een nieww wachtwoord aan.

‘Veel succes met je zosktocht en fot snel,
Je Tempo-Team-consuliant
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2. Gebruik de snelkoppeling in de e-mail om naar ‘my Job Space’ te gaan. Of bezoek zelf
onze website en meld je aan op‘'my Job Space’.

Qo & My Jgpspace
" inloggen My Jobspace
e-mail of gebruikersnaam

paswoord

onthoud mij

I Ik ben geen robot e
reCAPTCHA

Brivacy - Vocrwaarden

aanmelden

paswoord vergeten?

heb nog geen account

maak een nieuw profiel aan

3. Ganaarje te tekenen inschrijvingsattest onder “mijn documenten” - “je acties”. Tik
vervolgens op de knop ‘Tekenen'.
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Welkom op My Jobspace

mijn profiel > mijn beschikbaarheden > jobs op maat > mijn sollicitaties > mijn documenten > communicatie >

je acties

inschrijvingsattesten

Teken inschrijvingsattest voar - Tempo-Team
schoolattesten

4. Tik vervolgens op de knop 'Met je wachtwoord ondertekenen’.

& Met je wachtwoord
ondertekenen

# Met elD ondertekenen

De eerste keer maak je je wachtwoord aan (zie ‘hoe maak (e je wachtwoord aan?).
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Nadien teken je met je zelf ingestelde wachtwoord makkelijk en snel je overeenkomsten. Geef
gewoon je wachtwoord in en bevestig. That's it!

Je acties Te tekenen inschrijvingsattest °

inschrijvingsattesten
naar lijst
schoolattesten

Lukt het niet om digitaal te tekenen? Probeer het hier opnieuw.

werkpostfiches

arbeidsovereenkomsten

Voer je eigen wachtwoord in om het

loonstaten
document te ondertekenen:
fiscale fiches Eigen wachtwoord:
vakantieattesten | |
nuttige informatie Als je de mandaatgegevens opnieuw wil instellen, klik dan op mandaat

opnieuw instellen

’ Onderteken met je eigen wachtwoord ]

Je ziet nu jouw ondertekend inschrijvingsattest (titel document: Intentieverklaring) en zal
een bevestiging zien dat het document succesvol is ondertekend.

Welkom op My Jobspace

mijn profiel > mijn beschikbaarheden > jobs op maat > mijn sollicitaties = mijn documenten > communicatie >
Jo acties Inschrijvingsattesten °
inschrijvingsattesten
Aangeboden op Werkmaatschappij Oorsprong Status
schoolattesten
05-12-2023 Tempe-Team Extranst Getekend

werkpostfiches
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1.

b) Arbeidsovereenkomst ondertekenen

Je ontvangt bij elke nieuwe overeenkomst een mail. Zo weet je meteen wanneer er een nieuwe
arbeidsovereenkomst voor je klaarstaat.

Beste | m®

0Op 21-12-2023 start je als Tempo-Team uitzendkracht bij =& wa
- s

Hetis b ijk dat je je arbeid. t zo snel mogelijk tekent.
Surf naar je My Jobspace-profiel en meld je aan. Bij 'mijn documenten' kun je

je coniracten nakijken en tekenen.

Lees en teken je coniract

Ben je nog niet vertrouwd met het elektronisch tekenen, lees dan de
veelgesielde vragen door.

Heb je vragen over of cpmerkingen bij je contract, neem dan contact op met
Je Tempao-Team consultant,

Ben je je paswoord vergeten? Reset het

Met vriendelijke groeten,
Tempo-Team

2. Meld je aan op ‘my Job Space’en ga naar je te tekenen overeenkomsten.
Qo 8] Manbﬁace
inloggen My Jobspace
e-mail of gebruikersnaam

paswoord

onthoud mij

Ik ben geen robot e

reCAPTCHA
Privacy - Vozrwaarden

aanmelden

Belangrijke berichten

" Erzijn nog 11 arbeidsovereenkomsten te tekenen.
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3. Teken je overeenkomst. Tik op de knop ‘Tekenen’.

mijn profiel > mijn beschikbaarheden > jobs op maat > mijn sollicitaties > mijn documenten > communicatie >

je acties
inschrijvingsattesten
schoolattesten
werkpostfiches
arbeidsovereenkomsten . o m e o m—

loonstaten
meer ...

o s

Hajd

4. Tik vervolgens op de knop 'Met je wachtwoord ondertekenen’.

& Met je wachtwoord
ondertekenen

& Met elD ondertekenen

De eerste keer maak je je wachtwoord aan(zie ‘hoe maak je je wachtwoord aan?).

Voer je eigen wachtwoord in om het *
document te ondertekenen:

Eigen wachtwoord:

Als je de mandaatgegevens opnieuw wil instellen, klik dan op mandaat

opnieuw instellen

Onderteken met je eigen wachtwoord

Nadien teken je met je zelf ingestelde wachtwoord makkelijk
en snel je overeenkomsten. Geef gewoon je wachtwoord in en bevestig. That's it!
Je ziet een bevestiging dat het contract is ondertekend.
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De eerste keer dat je op de knop ‘ondertekenen met je wachtwoord’ tikt, maak je je wachtwoord aan via een
‘mandaat’ dat je ondertekent (= het officiéle document waarmee je je wachtwoord creéert). Tik op de blauwe
knop ‘Maak uw mandaat aan’ en volg de instructies in de schermen (via ‘volgende’ ga je telkens naar het
volgende scherm):

m Ik onderteken met een code die ik via email ontvang op

Ik onderteken met een code, die ik ontvang via sms o

Gelieve de ontvangen code in te vullen

Om een nieuwe code te ontvangen, kIl{ontvang 2an nisuwe code

a‘f (EETTET Y]

Ondertekenen

Je kan het ondertekende mandaat hieronder lezen en downloaden.
op https://www.adminbox.eu. Als je nog geen login hebt, ontvang j¢

Aanvaard document met je persoonlijk code. Jslaally i E=EINEE G 1]
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Ons platform combineert een met Het
mandaat dat je tekent bij het aanmaken van je wachtwoord, is een officieel document, dus je
plaatst een

Benje . neem dan een afdruk van je overeenkomst mee naar je werkplaats, dat
is wettelijk verplicht.

Dankzij onze vernieuwde ondertekenmethode heb je geen elD nodig om overeenkomsten te
tekenen. Ons platform ondersteunt het gebruik van elD wel, maar dan heb je een pc met
recente browser en Java-versie nodig, evenals een elD-kaartlezer.

Het is niet mogelijk meerdere overeenkomsten tegelijk aan te vinken om ze in één beweging te
tekenen. Ook kun je overeenkomsten niet meer ‘accepteren’ maar moet je ze tekenen. Dankzij onze
handige wachtwoord-methode is dat gelukkig snel gebeurd.

e Geef je vraag door met ons


https://www.tempo-team.be/nl/contact/

